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一、 建置前準備 

店家基本資訊-店家名稱、住址、電話、傳真、手機、email、網站、FB、部

落格、訂房網址、營業時間、收費說明、交通資訊、停車資訊等資料 

店家照片*1-顯示在店家列表的圖，建議可放置店家外觀，照片尺寸至少

1600*1200 像素以上，建議 3000*2000 以上。 

刊頭照片*2~3-放在店家頁面上方的裝飾圖基本上是最醒目的圖，所以最好選

擇有特色的美麗的照片，因右側有簡介資料，故照片主體請選擇偏左側

的，照片尺寸至少 1600*1200 像素以上，建議 3000*2000 以上。 

各照片的圖說簡介-一般照片的圖說建議 10 個字左右。 

店家介紹-店家的簡介以主要服務業務、特色、歷程等有助於遊客了解店家的

內容，建議 300~500 左右；其他的重點服務、產品特色等介紹；可以利

用店家特色裡面以圖文搭配的方式來呈現。 

店家特色照片-能多盡量多(以住宿店家為例就是各房間、四周環境、獨特服務

設施等，美食餐飲伴手禮就可以找產品照片，照片尺寸至少 1600*1200

像素以上，建議 3000*2000 以上。) 

 

 

【臺東觀光旅遊網】 

網址：https://tour.taitung.gov.tw/ 

 

  

https://tour.taitung.gov.tw/
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二、 業者專區功能 

 

申請加入業者：不需審核，業者可於線上直接完成。 

 

申請管理商店：需審核，約 4~7 工作天

 

新增優惠卷：需審核，約 4~7 工作天。 

 

業者專區

線上申請業者

線上申請商店

線上新增優惠卷

點選

業者專區

填寫

表單資料

確認

所填資料
表單送出

收取系統認

證信

點擊啟用連

結
完成

登入

業者專區

點選

申請商店

填寫表單資

料

等候審核

(4~7天)

完成

登入

業者專區

點選商店

進行編修

等候審核

(4~7天)
完成
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三、 業者專區頁面展示 

➢ 消費類店家範例 
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➢ 旅宿業者範例 
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四、 如何註冊成為業者? 

➢ 點選登入： 

進入臺東觀光旅遊網，點選首頁右上角加入會員。 

 

【說明】填寫基本資料，按下送出。 
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【說明】選擇會員專區＞業者專區，填寫會員基本資料，並確認會員服務條

款，勾選我同意，確認所填資料是否正確，如無問題，點選送出。

。 
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五、 如何申請開立店家? 

➢ 點選登入： 

【說明】進入臺東觀光旅遊網，點選首頁右上角登入。 

 

【說明】填寫好資料，按下送出登入 
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➢ 申請成為業者 

點選會員專區>業者專區，輸入資料完，按下送出，完成申請成為業者。 

 

【說明】至信箱收取業者專區驗證信，按下立即啟用業者身份 

 
  



10 

 

【說明】第一次進入業者專區，會有教學說明，請選是。 

 

➢ 新店家上架申請流程 

【說明】點選右上角的申請商店。 

 
【說明】系統會出現相關申請說明，點選是即可開始申請。 
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【說明】選擇您的商店類型 

 

 

【說明】首先填寫基本資料，黃色底的欄位，為必填欄位。 

*輸入地址後按下「解析大約地理座標」出現地理座標，按下取得確認位置。 
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【說明】點選介紹填寫內容介紹 

 

【說明】點選營業，填寫相關的營業資訊。 
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【說明】點選分類，勾選符合的服務分類，可複選。 

  

【說明】將所有資料填寫好後送出，頁面左側會出現已申請完成的商店，狀

態為申請中。送出資料後請靜待管理人員進行審核作業，作業期間約 4~7 個

工作天。 
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六、 如何編輯店家資料? 

➢ 商店預覽：可以看到自己的店家，在網站上顯示的情形。 

【說明】點選預覽。 

  

➢ 編輯資料：可自行修改店家的資料(部分資訊若無法異動請聯絡管理者)。 

【說明】點選預覽內的編輯資料。 
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【說明】編輯完需修改的資料後按下更新即可完成編輯。 

 

 

➢ 新增特色 

【說明】點選要新增特色的檔案，點選特色，按下新增。  
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【說明】填寫完資料後按下儲存。 

 

➢ 編輯特色 

【說明】點選要編輯的特色檔案，點選特色，按下編輯。 

 

【說明】編輯完資料後按下儲存 
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➢ 相關圖片：上傳店家相關圖片。 

【說明】點選要新增照片的檔案，按下照片，點取新增。 

  

 

【說明】選擇要上傳的圖片並輸入圖片文字說明後儲存即可。 
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【說明】點選要編輯的圖片，按下 （編輯），即可進行編輯。

 

 

【說明】編輯完成後按下儲存即可。 

 

【說明】如何刪除圖片，先點選任一照片，按下 （刪除）。 
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【說明】點選是，即可刪除圖片。 

 

【說明】如何快速上圖，先點 （快速上圖）。 

 

【說明】點選瀏覽檔案，一次最多可以上傳 10 張照片。 
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➢ 新增優惠情報：將店家優惠訊息放置網路，以利民眾閱讀。 

【說明】如何新增優惠情報，請先點選優惠情報，之後按下 （新增）的符

號按鈕。 

 

【說明】填完資料後，按下儲存即可。 
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【說明】送出資料後，該項優惠情報會顯示「申請中」。請靜待管理人員進行

審核作業，作業期間約 4~7 個工作天。 

 

【說明】如何編輯優惠情報，請先點要編輯的優惠情報，之後按下編輯鈕。 

 

 

【說明】修改完內容後，按下儲存即可。 
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七、 如何取得已上架店家的管理權限？ 

【說明】點選首頁右上角的登入，登入您的會員帳號。 

 

【說明】使用搜尋功能，找尋您的店家頁面。 
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【說明】進入您的店家，將畫面移到頁面下方，點申請店家管理權限。 

 

【說明】閱讀完申請說明後，確實填妥各項欄位，按下提出申請。 
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【說明】待申請通過並收到通知後，登入會員並進入會員專區的業者專區。 

 

【說明】進入業者專區後，左方列表可看見您的店家名稱，即可開始編修您

的店家資料。 
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八、 如何修改會員資料/變更密碼？ 

【說明】點選首頁右上角的登入。 

 

【說明】可修改姓名、性別、聯絡電話等基本資料，修改後按下送出。 
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【說明】點選會員專區中變更密碼，輸入目前密碼、新密碼、確認新密碼，

送出後即可。 

 

【說明】送出後可到自己的信箱收信取得新的密碼。 
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九、 忘記密碼怎麼辦? 

【說明】點選頁面右上角的登入，再點選忘記密碼。 

 

【說明】請輸入完 e-mail 及驗證碼，按下送出。 
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【說明】至信箱收取新的密碼，並用新密碼登入後，再修改密碼。 

 

【說明】系統會發送一組新密碼，收到密碼後就回到網站去變更密碼。 

 
 

 


